
办证须知

办理新证

1、首次办理借书卡，读者持本人身份证免费申请办理，

少儿读者可由家长持少儿身份证或户口本代办。一名读者只

能办理一张我馆借书卡。

2、每张借书卡需交纳图书财产押金为 100 元，待退证

时予以返还，可借普通图书 1 册。借书卡或押金收据丢失，

请本人持身份证原件及复印件分别到办证处及馆长室办理。

※当天借出的图书不可当天归还。

※押金收据和借书卡是退证时的主要凭证，缺一不可，

请妥善保管。

退证须知

办理退证的读者，需先还清所借图书，持本人身份证、

押金收据、借书卡到服务台办理退证手续，返还押金，原证

同时收回。


